附件二

筹委会下设机构人员名单及任务分配

一、各机构组成人员名单

1、会务组

组长：祁建萍

成员：代江涛   商光富   王玉杰   王金安   惠岩  

侯孝敬    管维沂
2、秘书组

组长：王立果

成员： 王任    蒋松    殷波    刘忠华    张洁  

3、组织组

组长：孙芬

成员：杨雪梅     许磊    房磊

4、宣传组

组长：张振羽

成员：石龙潭   高波   侯方峰   钟晓雅     马 斌
5、提案组

组长：韩世春

成员：况旻    安峰    毛琪
二、各组任务分配

（一）会务组

1、负责大会会务工作。

2、负责会议期间代表活动的组织、安排。

3、拟定大会议程和日程安排。

4、做好会议所需经费、物品、材料的管理。

5、协调各组之间的工作。

6、负责起草学校工会工作报告。

（二）秘书组

     1、 负责起草党委书记讲话、院长工作报告、学校发展规划。

2、 负责起草开幕式、闭幕式等领导讲话。

3、 负责起草大会决议及其他有关文稿。

4、 负责会议文件、资料汇编和归档工作。

（三）组织组

     1、 提出代表名额分配方案，交筹委会通过后实施。

     2、 审查代表资格，起草代表资格审查报告。

 3、 提出大会主席团、校工会委员会、工会女教职工委员会、工会经费审查委员会建议名单，特邀、列席代表建议名单，报筹委会研究决定。

（四）宣传组

      1、负责会前宣传发动及大会期间的宣传报道。

      2、负责大会会场的布置及校园宣传气氛的营造。

      3、负责大会期间的照相、摄像等工作。

   （五）提案组

      1、负责起草提案征集办法并报筹委会通过。

      2、向各代表团征集提案。

      3、负责整理提案并起草大会报告。

